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Découverte d’un logiciel de 
management de projet : guide de 
démarrage rapide

Management de projet 



PLAN DE PROJET :

UTILISATION d’un outil commun : exemple Gantt project (gratuit)



PLAN DE PROJET :

UTILISATION d’un outil commun : exemple Gantt project

www.youtube.com/watch?v=TE8_8vWeM6k

http://www.youtube.com/watch%3Fv=TE8_8vWeM6k


ZDNet.fr > News > 5 outils gratuits de gestion de projet collaboratif > 
5 outils gratuits de gestion de projet 

collaboratif
www.zdnet.fr/actualites/5-outils-gratuits-de-
gestion-de-projet-collaboratif-39834144.htm

Et le petit dernier : fantastique !

www.tomsplanner.fr

http://www.zdnet.fr/
http://www.zdnet.fr/actualites/
http://www.zdnet.fr/actualites/5-outils-gratuits-de-gestion-de-projet-collaboratif-39834144.htm
http://www.zdnet.fr/actualites/5-outils-gratuits-de-gestion-de-projet-collaboratif-39834144.htm


Créer et ordonner les tâches

1ère étape

MS PROJECT (payant)



Entrer la date de début de projet

Sélectionner Projet / Informations sur le projet : 

Date de début



Entrer la liste des tâches

Entrer le nom des tâches successives

Þ Il est possible d’insérer une tâche via un clic 
droit, insérer une tâche



Affecter les durées aux tâches

En mode tâche planifiée 
automatiquement, le logiciel 

calcule la date de fin de la tâche

Affecter la durée des tâches

Þ Une durée de tâche nulle fait apparaître un jalon



Ordonner les tâches / Phaser le projet

Hausser ou abaisser la tâche 
pour « phaser » le projet

La tâche en gras devient une phase du projet.
Les tâches en dessous deviennent subordonnées.

Þ Le logiciel calcule la durée de la phase en fonction 
des tâches subordonnées



Affecter les ressources

2ème étape



Créer les ressources

Sélectionner une 
tâche, puis cliquer 

sur affecter les 
ressources

Créer le nom de la 
ressource

Renseigner le pourcentage 
d’affectation de la ressource à la tâche

Þ En double cliquant sur le nom de ressource, 
on accède au renseignements, notamment le 

type (travail, matériel, coût)



Affecter les coûts horaires

Se placer dans l’onglet 
« coûts » Entrer le taux horaire  

standard



Lier les tâches

3ème étape



Les 4 types de lien 

Fin à Début (FD)
§ La seconde tâche ne peut commencer que lorsque la première est terminée.

Début à Fin (DF)
§ La seconde tâche ne peut finir que lorsque la première a débuté.
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Les 4 types de lien

Fin à Fin (FF)
§ La seconde tâche ne peut pas finir avant que la première tâche ne s’arrête. 

Lien à utiliser lorsque l’on veut que 2 tâches se terminent en même temps.

Début à Début (DD)
§ La seconde tâche ne peut pas commencer avant que la première tâche ne 

commence. Lien à utiliser lorsque l’on veut que 2 tâches débutent en même 
temps.
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Lier les tâches en fonction des antériorités

Double cliquer sur le lien Choisir le type : FD, DD, FF, DF



Analyser le projet

4ème étape



Afficher le chemin critique

Dans l’onglet « Format », activer « tâches critiques ».
Ces dernières s’afficheront en rouge.



Analyser le délai

Activer « Suivi Gantt » pour afficher le pourcentage 
d’accomplissement des tâches.



Analyser les ressources

Activer « Formulaire ressource » pour afficher les 
informations relatives à chaque ressource.



Analyser les coûts

Dans l’onglet « Affichage », activer « Coût » pour afficher le coût de chaque 
tâche.



Merci et à bientôtRejoignez-nous sur :
http://www.gbs-larochelle.fr/
Viadeo Linkedin Facebook Doyoubuzz…
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